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ZAMAWIAJACY/REALIZATOR

Zespot Szkot Ekonomiczno-Ustugowych im. Fryderyka Chopina w Zychlinie
62-571 Stare Miasto, ul. Parkowa 2
/
BENEFICJENT

Powiat Koniniski — Starostwo Powiatowe w Koninie
62-510 Konin, Al. 1 Maja 9

Ogtoszenie o0 zamoéwieniu
na ustugi spoleczne pod nazwa:

Przeprowadzenie kursu operatora harwestera w projekcie
pn. ,,Nauka (nie) idzie w las — wsparcie ksztalcenia zawodowego

w Zespole Szkét Ekonomiczno-Ustugowych w Zychlinie”

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, prowadzone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

Sporzgdzit Zatwierdzit

=_WO; Q@Sﬁaﬂ\ DyreHtor

Zespotu Szkot Ekon iczno-Ustugowych
m. Fryderyd Chopina

mgrinz  Annd Matczak - Gaj

Zychlin, dn. 03 stycznia 2023 r.
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WSTEP

Postanowienia ogélne

Wykonawcy sg zobowigzani doktadnie zapozna¢ sie i zastosowac¢ do wszystkich zapiséow
zawartych w niniejszym Ogloszeniu o0 zamowieniu na ustugi spoteczne oraz
w zatgcznikach do niego, a takze do warunkdw umowy.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte obejmujgcg przedmiot zamodwienia,
sporzadzong w jezyku polskim i w formie pisemnej pod rygorem niewazno$Sci.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem swojej oferty.
Zamawiajgcy w zadnym wypadku nie odpowiada i nie moze by¢ pociggniety
do odpowiedzialnosci z tytulu tych kosztéw. Postepowanie prowadzone jest w jezyku
polskim.

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Powiat Koninski/ Zespét Szkét Ekonomiczno-Ustugowych w Zychlinie
ul. Parkowa 2, 62-571 Stare Miasto

NIP: 6651938064

REGON: 000097815

tel. (63) 244 25 53, (63) 244 26 63

faks: (63) 244 25 53

e-mail: zseu@zychlin.edu.pl

adres strony internetowej: www.zychlin.edu.pl

godziny otwarcia: pn-pt w godz. 7:30-15:30

reprezentowany przez Dyrektora — Anne Matczak-Gaj.
2. OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
ZSEU.082.1.2023

Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajagcym powotywacé sie na wyzej
podane oznaczenie sprawy.

3. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie jest prowadzone na podstawie pkt. 6.5.2 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spodjnosci na lata 2014-2020
z zachowaniem zasad konkurencyjnosci, przejrzystosci, jawnosci, uczciwej konkurencji,
rownosci szans i rownego traktowania wykonawcow.

Ogtoszenie 0 zamodwieniu zostato opublikowane w Bazie Konkurencyjnos$ci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, na  stronie internetowe;j
Zamawiajgcego http://www.zychlin.edu.pl oraz w siedzibie Zamawiajgcego.
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4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

4.1. Przedmiotem zamodwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu
umozliwiajgcego uzyskanie kwalifikacji zawodowych przez 5 ucznidw oraz
1 nauczyciela uczestniczacych w projekcie pn. ,Nauka (nie) idzie w las — wsparcie
ksztatcenia  zawodowego w  Zespole  Szkét  Ekonomiczno-Ustugowych
w Zychlinie” wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, O$
Priorytetowa 8: Edukacja, Dziatanie 8.3 Wzmocnienie oraz dostosowanie ksztatcenia
i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku pracy, Poddziatanie 8.3.1 Ksztatcenie
zawodowe miodziezy — tryb konkursowy.

4.2.  Przedmiot zamowienia:
Kurs Operatora Harwestera.

4.3. Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego
ogtoszenia.

4.4. Kody CPV
80530000-8 - ustugi szkolenia zawodowego

4.5. Wpykonawca zobowigzany jest do ochrony uzyskanych w trakcie realizacji szkolenia
danych osobowych.

5. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamowienie bedzie realizowane od daty zawarcia umowy do 30.04.2023 r. Kursy beda
prowadzone w ciggu roku szkolnego (takze podczas ferii zimowych). Termin rozpoczecia
kursu - nie pbézniej niz styczen 2023 roku. Termin zakohczenia kursu wraz
Z przeprowadzeniem egzaminu zewnetrznego - nie pdzniej niz do 30 kwietnia 2023 r.

6. WYKLUCZENIE WYKONAWCOW, WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH
WARUNKOW

6.1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie zalegajg
Z uiszczaniem podatkéw, optat i sktadek na ubezpieczenie spoteczne.

6.2. Z postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajgcy wykluczy wykonawce,
w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli
przez likwidacje jego majagtku lub sgd zarzadzit likwidacje jego majagtku w trybie
art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne
lub, ktérego upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu
upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli
uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku upadtego,
chyba, ze sad zarzadzit likwidacje jego majgtku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy
z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadiosciowe.

6.3. Z mozliwosci realizacji zamowienia wytgczone sg podmioty, kiére sg powigzane
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z Zamawiajgcym kapitatowo Ilub osobowo. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i  przeprowadzeniem  procedury  wyboru  wykonawcy
a Wykonawca, polegajgce w szczegoélnosci na:

1) uczestniczeniu w spétce jako wspodlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akciji,

3) pefnieniu funkcji czionka organu nadzorczego Iub zarzadzajgcego,
prokurenta, petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki
lub kurateli.

Zamawiajgcy wykluczy ww. podmioty z postepowania.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujgce
warunki udziatu w postepowaniu:

6.4.1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

6.4.2. Posiadajg wiedze i doswiadczenie do wykonania zamowienia.

6.4.3. Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamoéwienia.

Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca spetnit minimalne warunki, tj.:

a) posiadanie uprawnien do wykonywania przedmiotu zamdwienia. Zamawiajgcy
rozumie przez to spetnienie przez wykonawce wymogow okreslonych przez
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r.
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 652) i ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U.
z 2022 r. poz. 2230) oraz przepisy szczegodlne (w zakresie specjalistycznego
kursu, na ktérego realizacje ztozono oferte);

b) w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy — w tym okresie, wykonat,
a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych — wykonuje, co najmniej
2 ustugi szkolen grupowych dla co najmniej 5-osobowej grupy obejmujgce
przedmiot zaméwienia oraz przedtozyt dowody potwierdzajgce, ze ww. ustugi
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie;

c) dysponowanie (wykonawca dysponuje badz bedzie dysponowat) co najmniej
1 osobg petnigca role wyktadowcy (instruktora, trenera) posiadajgcg wymagane
uprawnienia oraz minimum 3-letnie doswiadczenie w zakresie prowadzenia
kurséw — minimum 1 przeprowadzony kurs dla grupy co najmniej 5-osobowej
o tematyce bedgcej przedmiotem zamowienia.

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie
oswiadczen sporzgdzonych przez Wykonawce wedtug wzoréw stanowigcych zatgczniki
do formularza oferty.
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Zamawiajgcy dopuszcza korzystanie z potencjatu podmiotu trzeciego przy wykazywaniu
spetnienia warunkoéw zamowienia.

7. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY WRAZ Z OFERTA

7.1. Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ wraz z ofertg (formularzem ofertowym)
nastepujgce dokumenty:

a) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
0 dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
dorejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia, ze w stosunku
do wykonawcy nie otwarto likwidacji lub wykonawca nie jest w stanie
upadtosci,

— Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa
powyzej, skfada dokument potwierdzajgcy, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci; dokument ten powinien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania ofert.

— Jezeli w kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce
zamieszkania nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa powyzej,
zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego
reprezentacji lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé,
ztozone  przed notariuszem lub  przed organem  sgadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci ww. dokumentéw
w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajgcy pobiera
samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawce
oswiadczenia lub dokumenty, jednakze Zamawiajgcy moze zadac
od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski wskazanych
przez Wykonawce i pobranych samodzielnie przez zamawiajgcego
dokumentow.

b) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoci jest krotszy —
w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotéw, na rzecz ktoérych ustugi zostaly wykonane oraz zatgczeniem
dowodow okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly
wykonywane, a w przypadku $Swiadczeh okresowych Ilub ciggtych sg
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
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wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — o$wiadczenie
wykonawcy.

W przypadku s$wiadczeh okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych —
referencje bgdz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie,
ktére powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert. Wzor wykazu ustug stanowi zatgcznik nr 5 do formularza oferty;

C) wykaz osOb skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia
publicznego, w szczegdlnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien,
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia
publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz
informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami. Wz6r wykazu oséb
stanowi zatgcznik nr 6 do formularza oferty;

d) dokumenty potwierdzajgce umocowanie do podpisania oferty, w przypadku gdy
oferta zostata podpisana przez inng osobe niz umocowana w dokumencie
rejestrowym wykonawcy np. petnomocnictwo, umowa spoétki cywilnej, umowa
konsorcjum.

W przypadku, gdy wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zaméwienia
(np. spokki cywilne, konsorcja) - wykonawcy ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego. Fakt ustanowienia petnomocnika nalezy udokumentowac
dotaczeniem petnomocnictwa podpisanego przez wszystkich wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o zaméwienie. Petnomocnictwo winno by¢ w formie
oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii. Wykonawcy wystepujgcy
wspdélnie ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy
i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. Przyktadowy wzér
petnomocnictwa dla wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoOwienia stanowi zatgcznik nr 4 do ogtoszenia o zamdwieniu na ustugi
spoteczne.

W przypadku wspodlnego ubiegania sie o zamodwienie przez wykonawcéw
lub wykonywania ustug przez podwykonawce o$wiadczenie o braku powigzan
kapitatowych i osobowych sktada kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych
sie 0 zamowienie oraz kazdy podwykonawca. Oswiadczenie to moze zostac
uzupetnione przez wykonawce, jesli nie zostanie dotgczone do oferty.

Jezeli wykaz, oswiadczenia lub inne ztozone przez Wykonawce dokumenty budzg

watpliwosci Zamawiajgcego, moze on zwréci¢ sie bezposrednio do witasciwego

podmiotu, na rzecz ktérego ustugi byly wykonane, a w przypadku Swiadczen
okresowych lub ciggtych sg wykonywane, o dodatkowe informacje lub dokumenty

w tym zakresie.

Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia i okreslenia wartosci

i parametrow we wszystkich przeznaczonych do tego miejscach wystepujgcych

w Formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2 do ogtoszenia o zamowieniu na ustugi

spoteczne). Wykonawca nie moze samodzielnie zmieniaé i wprowadzac

dodatkowych pozycji do Formularza ofertowego. Jedyne zmiany mogag dotyczyé
dodania wierszy w tabeli w czesci 1 B, to jest w zakresie wykazu osoéb
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z odpowiednim doswiadczeniem.

8. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

8.1. W niniejszym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne
informacje mogg by¢ przekazywane przez Strony pisemnie, faksem lub drogag
elektroniczng, z wytaczeniem oferty wraz z zatgcznikami, ktore mogg zostac
ztozone wylgcznie na pismie. Poprzez przekazanie faksem rozumie sie
przestanie dokumentu podpisanego przez osobe lub o0soby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy albo dziatajgce w imieniu Zamawiajgcego.
Poprzez przekazanie drogg elektroniczng rozumie sie przestanie maila
zawierajgcego skan dokumentu podpisanego przez osobe Ilub osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy albo dziatajgce w imieniu
Zamawiajgcego.

W przypadku przekazywania o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz innych
informacji faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Do kontaktu drogg faksowg lub elektroniczng z Zamawiajgcym nalezy uzyé
odpowiednio: faks: (63) 244 25 53, e-mail: marta.cieslak@zychlin.edu.pl.

8.2.  Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do kontaktu z Wykonawcami jest:

Marta Cieslak, marta.cieslak@zychlin.edu.pl.

9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz
Zz uptywem terminu sktadania ofert.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

10.1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
10.2. Oferta musi by¢ sporzagdzona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

10.3. Oferta, oswiadczenia oraz dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory
winny by¢é sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn
i wierszy. W przypadku, gdy informacje wskazane w formularzu nie dotyczg
Wykonawcy, zaleca sie wpisac¢ ,nie dotyczy” w odpowiednig rubryke formularza.

10.4. Oferta oraz zatgczone do niej dokumenty muszg by¢é podpisane przez
Wykonawce. Zamawiajgcy wymaga, aby oferte oraz zatgczone do niej
dokumenty podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi
we wlasciwym rejestrze. Jezeli osoba/osoby podpisujgca(e) oferte dziata/dziatajg
na podstawie petnomocnictwa, to petnomocnictwo musi zosta¢ zatgczone
do oferty w oryginale lub kopii poswiadczonej ,za zgodnos¢ z oryginatem”. Podpis
0soby uprawnionej / upowaznionej musi pozwala¢ na identyfikacje jej imienia
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10.5.

10.6.

10.7.
10.8.

10.9.

10.10.

10.11.

10.12.

10.13.

10.14.

i nazwiska (np. bedzie uzupetniony pieczatkg imienng). Z tresci dokumentu
petnomocnictwa winno wynika¢ uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy
w postepowaniu.

Forma sktadanych dokumentow:

Formularz oferty oraz oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia winny
zosta¢ zlozone wytgcznie na piSmie w formie oryginatu, pozostate dokumenty
skladane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.
Podwiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca,
podmiot, na ktérego zdolnosci polega wykonawca, wykonawcy wspodlnie
ubiegajacy sie o zamowienie albo podwykonawca w zakresie dokumentow, ktére
kazdego z nich dotyczg.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oznacza to, ze oferta,
o$wiadczenia oraz kazdy dokument ztozony wraz z ofertg sporzadzony w innym
jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski
(w razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca).
Powyzsze dotyczy takze m.in. wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym
postepowaniem, prowadzonej pomiedzy Wykonawcami a Zamawiajgcym.

Zaleca sie, aby strony oferty byly trwale ze sobg potaczone i kolejno ponumerowane.
Ewentualne poprawki w tekscie oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposéb
i parafowane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

Oferte nalezy umieSci¢c w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym
odczytanie jej zawarto$ci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie
winno by¢ oznaczone nazwg (firmg) Wykonawcy oraz opisane w nastepujacy
sposob:

~Przeprowadzenie kursu operatora harwestera w projekcie pn. ,Nauka (nie) idzie
wlas — wsparcie ksztatcenia zawodowego w Zespole Szkét Ekonomiczno-
Ustugowych w Zychlinie”, nie otwiera¢ przed 12.01.2023 r. godz. 12.15 (znak
sprawy: ZSEU.082.3.2022)".

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofac,
pod warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno
zmiana, jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemnej.

Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostanie
niezwtocznie zwrécona Wykonawcy.

Zmiany w tresci oferty oraz zmiany w zakresie zlozonych wraz z ofertg
oswiadczen i dokumentéw muszg by¢é zlozone w miejscu i wedlug zasad
obowigzujagcych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty zawierajgce
zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,ZMIANA”. W przypadku ztozenia
kilku ,ZMIAN” koperte kazdej ,ZMIANY” nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem
ZMIANANR ...".

Wycofanie  zlozonej oferty nastepuje poprzez ziozenie  pisemnego
powiadomienia podpisanego przez umocowanego nha pismie przedstawiciela
Wykonawcy. Wycofanie nalezy ztozy¢ w miejscu i wedtug zasad obowigzujgcych
przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisang koperte zawierajgcg powiadomienie
nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,WYCOFANIE”.

Ztozone wraz z ofertg informacje, ktére stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
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W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji muszg by¢ oddzielone od pozostatej czesci oferty
i umieszczone w osobnym wewnetrznym opakowaniu, w sposoéb umozliwiajgcy
Zamawiajgcemu udostepnienie jawnych elementow oferty innym uczestnikom
postepowania. Dodatkowo Wykonawca zobowigzany jest wykazac, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca hie moze zastrzec
informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. Zgodnie z art. 18 ust. 3
ustawy Pzp Zamawiajgcy nie ujawnia informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
jezeli Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, Zze nie
mogg by¢ one udostepnione oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa.

Powyzsze zasady majg zastosowanie do informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, zawartych w szczegoélnosci w oswiadczeniach, wyjasnieniach
i dokumentach skfadanych przez Wykonawce w toku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, przy czym wskazanie tych informacji oraz wykazanie,
ze stanowig one tajemnice przedsigbiorstwa powinno nastgpi¢ przed uptywem
terminu do ztozenia przez Wykonawce wyjasnien lub uzupetnien.

11. MIEJSCE | TERMIN SKELADANIA | OTWARCIA OFERT

11.1. Oferty nalezy skiadac:

- osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego w Zychlinie — ul. Parkowa 2,
62-571 Stare Miasto, w Sekretariacie szkoty,

- poczta/ kurierem na adres Zamawiajgcego: Zespot Szkét Ekonomiczno-Ustugowych
w Zychlinie, ul. Parkowa 2, 62-571 Stare Miasto.

11.2. Termin sktadania ofert uptywa dnia: 12 stycznia 2023 r. godz. 12:00.

11.3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 12 stycznia 2023 r. godz. 12:15 w siedzibie
Zamawiajgcego w Zychlinie, ul. Parkowa 2, 62-571 Stare Miasto, w gabinecie
dyrektora.

11.4. Ziozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.

11.5. W przypadku ztozenia oferty drogg pocztowg o waznosci jej ztozenia nie bedzie
decydowata data stempla pocztowego, a tylko i wytgcznie data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajgcego.

11.6. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia
ofert.

12. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

12.1. Wszystkie ceny nalezy podawacC w ziotych polskich, zamawiajgcy nie przewiduje
rozliczenia w innej walucie.

12.2. Wykonawca oblicza, a nastepnie podaje, w Formularzu ofertowym (zatgcznik
nr_2) cene brutto oferty, bedgcg wynagrodzeniem za realizacje przedmiotu
zamowienia.

12.3. Cena brutto oferty musi by¢ wyrazona w PLN z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku, niezaleznie od wchodzgcych w jej sktad elementéw. Przyjmuje sie
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matematyczng zasade zaokraglania trzeciej liczby po przecinku, tj.:

— W sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,5” lub wyzsza,
woéwczas wartos¢ ulega zaokragleniu ,w goére” (to znaczy, ze: np. wartosc
0,155 musi zostaé zaokraglona do 0,16),

— W sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,4” lub nizsza,
woéwczas wartos¢ ulega zaokragleniu ,w dof’. (to znaczy, ze: np. wartosc
0,154 musi zosta¢ zaokraglona do 0,15).

12.4. Podana przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym (zatgcznik nr_2) cena
brutto oferty brana bedzie pod uwage przez komisje przetargowg w trakcie
oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.

12.5. Wykonawca okre$la cene realizacji zamdéwienia poprzez wskazanie w formularzu
ofertowym ceny oferty brutto jako iloczynu oferowanej ceny jednostkowej brutto
za przeprowadzenie kursu dla jednego uczestnika oraz planowanej ilosci
uczestnikow kursu.

12.6. Podana przez Wykonawce cena brutto oferty bedzie stata tzn. nie ulegnie zmianie
przez caty okres realizacji (wykonywania) przedmiotu zamowienia.

12.7. Cena brutto oferty musi obejmowaé wszystkie koszty bezposrednie i posrednie,
jakie Wykonawca uwaza za niezbedne do poniesienia dla terminowego
i prawidtowego wykonania przedmiotu zamodwienia, zysk oraz wszystkie
wymagane przepisami podatki i optaty, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
W cenie brutto oferty Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ wszystkie
posiadane informacje o przedmiocie zamodwienia, a szczegdlnie informacje,
wymagania i warunki podane przez Zamawiajgcego w ogtoszeniu i zatgcznikach
do ogtoszenia oraz w wyjasnieniach i zmianach ogtoszenia.

12.8. Jezeli zaoferowana cena lub koszt lub ich istotne czeéci sktadowe, wydajg sie
razgco niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzg watpliwosci
zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia,
zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do wykonawcy o0 udzielenie wyjasnien w tym
zakresie. W przypadku braku wyjasnien lub, jesli dokonana ocena wyjasnieh
potwierdza zastosowanie razgco niskiej ceny, Zamawiajgcy odrzuca oferte na tej
podstawie.

12.9. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie oraz oczywiste omyiki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdérego oferta zostata
poprawiona.

12.10. Zamawiajgcy nie bedzie udzielat zaliczek na realizacje zamdwienia.

12.11. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczania w walutach obcych.

13. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT

13.1. W celu wyboru najkorzystniejsze] oferty Zamawiajgcy przyjat nastepujgce kryteria
— przypisujgc im odpowiednig punktacje:
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Cena oferty — 60%
Doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zaméwienia — 40%

13.2. Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie podlegajg odrzuceniu.
Oceny dokonywa¢ bedg czionkowie komisji przetargowej, stosujgc zasade,
iz oferta nieodrzucona zawierajgca najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow
jest ofertg najkorzystniejsza.

13.3. Liczba punktow przyznanych kazdej z ocenianych ofert obliczona zostanie
Wg ponizszego Wzoru:

Lp=C+D

Gdzie:

Lp — tgczna liczba punktow przyznana ofercie,

C — liczba punktéw przyznana ofercie w oparciu o kryterium — ,cena”,

D - liczba punktéw przyznana ofercie w oparciu o kryterium — ,doswiadczenie osob”.

Liczba punktow za poszczegdlne kryteria zostanie zsumowana i bedzie stanowi¢
koncowg ocene oferty. Punkty bedg liczone z dokfadnoscig do dwoch miejsc
po przecinku. Oferta, ktéra w wyniku dokonanej oceny uzyska najwiekszg liczbe
punktow zostanie uznana za oferte najkorzystniejsza.

13.4. Kryterium cena (C) — nalezy ustali¢ cene oferty dla catego zakresu zamowienia,
zgodnie z zasadami okreslonymi w punkcie 12. ,Opis sposobu obliczenia ceny”.

Punkty z kryterium cena oferty brutto zostang przyznane w skali punktowej od 0 do 60.
Za zaoferowang cene wynikajagcg z oferty mozna otrzyma¢ maksymalnie 60 pkt.
Maksymalng ilos¢ punktéw otrzyma oferta z najnizszg ceng. Pozostali wykonawcy
uzyskujg ilos¢ punktdéw obliczong wg ponizszego wzoru:

C =(Cn/Co) x 60

Gdzie:

C — oznacza ilo$¢ punktow uzyskanych w kryterium ,cena oferty brutto” (z doktadnoscig
do dwdch miejsc po przecinku),

Cn — oznacza cene brutto najtanszej z ofert,
Co — oznacza cene brutto ocenianej oferty.

Zamawiajgcy dokona zaokraglenia uzyskanej w wyniku liczby z uwzglednieniem trzeciego
miejsca po przecinku.

13.5. Kryterium doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zamoéwienia (D) —
Zamawiajgcy bedzie oceniat doswiadczenie o0s6b wskazanych w formularzu
oferty. Zamawiajagcy przyzna wykonawcy punkty za kursy [/ szkolenia
przeprowadzone z zakresu przedmiotu zamdwienia, przeprowadzone przez dang
osobe, ktéra bedzie brata udziat w realizacji zamdwienia.

Zamawiajacy bedzie oceniat doswiadczenie oséb wskazanych w formularzu oferty.
Zamawiajgcy przyzna wykonawcy punkty za kursy / szkolenia przeprowadzone z zakresu
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przedmiotu zamdodwienia, przeprowadzone przez dang osobe, kitdéra bedzie brata udziat
w realizacji zaméwienia.

Zamawiajgcy przyzna kazdej ze wskazanych osob punkty wedtug ponizszych zasad:
Przeprowadzenie 1 szkolenia o tematyce z zakresu przedmiotu zamowienia — 0 pkt. (oferta
nie podlega odrzuceniu)

Przeprowadzenie 2 szkoleh o tematyce z zakresu przedmiotu zaméwienia — 10 pkt.
Przeprowadzenie 3 szkoleh o tematyce z zakresu przedmiotu zaméwienia — 20 pkt.
Przeprowadzenie 4 szkolen o tematyce z zakresu przedmiotu zamowienia — 30 pkt.
Przeprowadzenie 5 (lub wiecej) szkoleh o tematyce z zakresu przedmiotu zamowienia — 40
pkt.

13.6. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta niepodlegajgca odrzuceniu, ktora
uzyska fgcznie najwyzszg liczbe punktow.

14. OCENA OFERT | INFORMACJE UZUPELNIAJACE

14.1. Zamawiajgcy dopuszcza  mozliwos¢  skltadania wyjasnien do  oferty
nieprowadzacych do zmiany jej tresci. W przypadku watpliwosci co do tresci
dokumentu zlozonego przez wykonawce, zamawiajgcy moze zwroci¢ sie
do wiasciwych organdw odpowiednio w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej
dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczgcych tego
dokumentu.

14.2. Zamawiajgcy odrzuca oferte w przypadkach opisanych w art. 226 ustawy Pzp —
w szczegoélnosci oferty niezgodne z niniejszym ogtoszeniem, niepodpisane,
ztozone przez wykonawce, ktory podlega wykluczeniu lub nie spetnia warunkow
udziatu w postepowaniu, zawierajgce btedy w obliczeniu ceny, stanowigce czyn
nieuczciwej konkurencji lub zawierajgce razgco niskg cene.

14.3. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie
lub wiecej ofert przedstawiajg taki sam bilans ceny i innych kryteribw oceny
ofert, zamawiajgcy sposréd tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.

14.4. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w przypadkach i na warunkach,
0 ktérych mowa w art. 255 ustawy Pzp.

15.INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

15.1. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamoéwienia publicznego z wykonawca,
ktory ztozy najkorzystniejszg oferte.

15.2. Jezeli jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawcoéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, przed zawarciem umowy Wykonawcy
mogg zosta¢ wezwani do ztozenia umowy regulujgcej ich wspotprace.

15.3. Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce, ktéremu udzieli zamowienia o terminie
i miejscu zawarcia umowy.

15.4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
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w sprawie zamowienia, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg
sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.
Przez uchylanie sie od zawarcia umowy rozumie sie przestanie przez
Wykonawce pisma informujgcego o tym fakcie lub niestawienie sie
w miejscu i terminie wyznaczonym do zawarcia umowy, a takze nieodestanie
W wyznaczonym terminie podpisanej umowy w przypadku zawierania jej w trybie
korespondencyjnym.

15.5. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac
ze sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy,
o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

16. WZOR UMOWY NA WYKONANIE ZAMOWIENIA

16.1. Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte
najkorzystniejszg zostanie podpisana umowa W miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego,

16.2. Wzor - projekt umowy stanowi zatgcznik nr 3 do ogtoszenia o zamowieniu na ustugi
spoteczne.

16.3. Dopuszczalno$¢é wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy: Zamawiajgcy przewiduje  wprowadzanie istotnych  zmian
postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej
dokonano wyboru Wykonawcy i okresla warunki takich zmian w § 9 projektu
umowy (zatgcznik nr 3 do ogtoszenia 0 zamowieniu na ustugi spoteczne).

17. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

W niniejszym postepowaniu nie przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane
w ustawie Prawo zaméwien publicznych.

ZALACZNIKI do ogtoszenia o zamowieniu na ustugi spoteczne:
zatgcznik nr 1—Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamdwienia

zatgcznik nr 2 —Formularz oferty wraz zatgcznikami
zatgcznik nr3—Projektumowy

zatgcznik nr 4 — Przyktadowy wzér petnomocnictwa wykonawcéw wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia



